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Herramienta que sirve de busqueda. Al pulsar
este botdn se abre una ventana emergente, que
cambia dependiendo del campo que se desea
visualizar.

Utilizado para limpiar el campo o parametro de
busqueda permitiendo asi elegir otro diferente,
sin tener que salir de la aplicacion.

Posibilita seleccionar una fecha. Al pulsar sobre
esta imagen se puede elegir el dia, mes y ano
deseados, ahorrando tiempo y evitando proba-
bles errores en la digitacién.

P Buscar

Se listan los datos que han cumplido con los cri-
terios de busquedas elegidos. No es necesario
introducir todos los parametros.

» Guardar

p Presentar

Al pulsar el boton guardar la informacion se re-
gistra para su posterior uso; estos datos son al-
macenados como “temporal”.

Para enviar la informacién registrada, pulsar el
botén presentar. Tras este paso, la informacion
no puede ser modificada sin antes enviar una
solicitud de correccién, detallando el motivo
por el cual se desea cambiar los datosy a su vez
le sea aprobada por un superiotr.

DESCRIPCION DE HERRAMIENTAS Y
BOTONES COMUNES EN PANTALLAS

Es utilizado para salir o cerrar la aplicacion
actual. Nos pide confirmar si se desea salir
o no, mediante la siguiente ventana:

l @ &Quiere cerrar?

L on

» Imprimir

Es utilizado para la impresiéon de las
informaciones, luego de ser presentadas.

Indica que el campo debe contener
informacion, es decir, que es obligatorio.
De no digitarse, el sistema emitird una
alerta. Se recomienda completar los campos
no senalados con asteriscos, aunque es
opcional.
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OTROS BOTONES COMUNES:

ESCANEARY SUBIR BORRAR
Con esta opcién se puede digitalizar un documento fisico para  Se emplea para eliminar un documento adjunto a la Solicitud.

adjuntarlo a la informacién que se esta registrando.
ABRIR

ADJUNTAR Se usa para abrir un documento anexo a la Solicitud.

Se utiliza para buscar un documento almacenadoenlaPC para  GuUARDAR
asociarlo al documento que estamos creando. Esta opcidn sirve para almacenar un documento agregado a la Solicitud.

Una vez introducidos los datos requeridos, debe pulsar el botén ~ Para introducir un nuevo registro de carga, presione el botén

AGREGAR. LIMPIAR para que se eliminen todos los campos y poder seguir
introduciendo mas datos.

MODIFICAR

Este botdn se utiliza para realizar cambios a las informaciones

registradas. De la misma forma, puede eliminar un registro se-

leccionandolo y luego pulsando el boton BORRAR.
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Esta guia se realiza para la ejecucion satisfactoria del proceso de
registro y busqueda de la solicitud de traslado.

Las aplicaciones relacionadas al proceso de traslado de mercancias
en las Zonas Francas, segun se muestran en la interfaz, son

« Registrar Solicitud de Traslado

« Buscar Informaciodn Listado Solicitud de Traslado

Los usos de estas aplicaciones son detallados en las paginas siguien-
tes mediante descripciones breves, pero precisas, acompanandose

todas las veces posibles de las capturas de pantalla que ilustran el
paso explicado.

De manera sincera, esperamos que la informacién compilada sirva
de soporte y ayuda.

TRASLADOS DE ZONAS FRANCAS - USUARIOS EXTERNOS ‘ 5



Dirigirse a nuestra direcciéon

, como muestra la pantalla a continuacién y pulse el logotipo
de SIGARD.

W s,
ﬁr@ £ -'J?'Jw;‘if-’m‘ i ot undect it
M

y i Buscar. Q
ADUANAS Direccién General de Aduanas P | 0V o

A SOBRENOSOTROS - SERVICIOS  DEINTERES - ESTADISTICAS - LEY168-21  TRANSPARENCA  OTROS -

Guia de solicitud de prorroga

para la declaracion

Usuarios externos
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CERTIFICADO DIGITAL

INGRESE SU NUMERO DE CEDULA | ! IEREEN

Introduzca su numero de cédula y pulse el botén
Entrar.

ACERCA DE 1 OS5 CERTIFICADOS SSL

L ] L ]
Esta accion despliega la ventana de Acceso de V I a FI rI I la
Certificado del usuario, como muestra la imagen

de la derecha. FO FtFeSS

Continuar con el usuario;

00112345679 l
@ MARINA MATOS SERA !

Seleccionar otro usuario X Cancelar
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viafirma Y\
fortress &}

El sisterma SIGA OTP esta solicitando su autorizacion para:
Obtener la informacion de uno de sus certificados

Pulse sobre el nombre del usuario; emergera una pantalla
donde debera colocar su PIN de acceso, luego pulsara
Validar.

Por Fawor, introduzca su PIN:

| Validar
Si desea elegir otro usuario después de haber colocado un

viafirma m
fortress )
numero o cédula equivocado, pulse el botén Seleccionar

otro usuario. A continuacién, proceda a digitar el nimero Continuar con el usuario:
de cédula deseada, sequida del PIN.

@ 00112345679
@B |/ 1\RINA MATOS SERA

G N e e |
| Seleccionar otro usuario; X Cancelar
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Finalmente, seleccione el perfil correspondiente. P E RFI L AD UAN E RO

EXPORTADOR
EMPRESA TRANSPORTISTA DE DEPOSITO

Deinmediatotendrdaccesoalreaprivadade SIGA (mostrando “
el nombre del usuario en la parte superior derecha).

e-Aduanas Acuerdo Comercial Awuda Mipaging

e-Aduanas ﬂ [wcIC010102] Buscar Informacidn Declaracion de Importacion

, Dedaracion de

Importacién | Fecha de Declaracién 11/01/2023 ~ |11f04/2023 No. de Declaracién
» Calendario de Inspeccidn [ ]E e | |E 2 |Q @
* Recepcidn de Declaracién + Administracidn | @ 8 Régiman @&
» Solicitud de Correccidn T

: Importad nte de Ad

*» Solicitud de Reclamacién e HNC8/63] EMPRERA ABC ChEt= e Alanas @9
* Solicitud de Endoso 1 5/C === Selzcrione === V| Estado === Seleccione === v
, Solicitud de Extensidn del

Periodo - Re-Exportacidn Mo. Doc. de Embarque @, & Mo. de Chasis

Solicitud Admisién _
» Temporal sin No. de Contenedor | Almaceén w

Transformacion
Listado de Proceso
Internacién Temporal

Exportacidn
Certificado
Ventanilla Unica
AT

&

MNingunos Datos de Resultado

(3]

]

(3]
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{COMO ACCEDER AL FORMULARIO
DE SOLICITUD DE TRASLADO?

Para acceder al Formulario de Solicitud de Traslado, dirigirse a e-Aduanas - Zona Franca - Solicitud de Traslado -
Nuevo:

ﬂ Buscar Informacion Listado Solicitud de Traslado

Impaortacion + Busqueda 1 v r-m'..:--v'.:.
Exportacidn
Certificado * Fecha de Registro 2710312023 |#4 @ ~[03/04/2023 | |+ oficinz de ad | |
Ventanilla Unica 8o
Estado [===Todo=== | Despacho | | CY-)

&
&
]
]
=]

» Solicitud de Salida para
Exportacion Consolidada
» Solicitud de Correccidn

# Carga de Importacion 1Y Ofidna de Aduanas | Despacho
# Carga de Exportacidn
# Vigilancia de Puerto

Tipe ===Todo=== |

Ningunos Datos de Resultado
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FORMULARIO REGISTRAR SOLICITUD DE TRASLADO

®] [wcSZ030802]Registrar Solicitud de Traslado

B Informacion basica

B Informacion de Destino

+ Oficina de Aduanas | | |Q () + Tipo de Movimiento [@rasiado

+ Con Retomo @sino + Motivo E‘

+ Fecha de Despacho |3Df09.’2025 ‘E @ + Facha de Retorna |3,‘ng]z025 |E &
B Informacion de Despacho

+ Tipo de Empresa ®70na Franca Comercial_/Zona Franca Especial_Zona Franca Industrial

+ Nombre de Empresa | I & ) + Nombre de Depésito |

+ RNC | Telephone | |

Direccion

+ Tipo de Empresa

@Empresa de Adminsion TempomDZnna Franca Comercial_'Zona Franca Bpecia()lona Franca IndustnaDEmpresa Operadora Logistica

+ Nombre de Empresa [ | oY) + Nombre de Depdsito [
* RNC | Telefono | |
Direccion |
B tformacin de Transportacion
+ Tipo de Carga ®Contenedor O Granel No. de Certificada |
+ Container No. [eX>] No. de Placa
+ Tipo de Contenedor ‘ + No. de Sello
No. de Matricula =@
Conductor I@ 2 Doc. de Identificacion

D
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{COMO REGISTRAR

LA SOLICITUD DE TRASLADOQ?

5.1 INFORMACION BASICA

« Oficina de Aduanas: en este campo se registra el Parque
de Zona Franca donde esta ubicado el depésito que hara
el traslado. Busque y seleccione sobre el icono de la lupa
la oficina de aduanas que corresponda:

» Biisqueda de Aduanas

r
| Pekbredave | 1
[ Incluir Datos Jeraguiz
[+ ZONAS FRANCAS ESPECIALES el
P i

r
L ZSHA FRAMNCA IMDUSTRIAL CARIBEEAN INDUSTRIAL PARK 1

Z.F. CODEVL

ZONA FRANCA INDUSTRIAL DOS RIOS

ARTICULOS DE PIEL LOS FAVORITOS, 5. Al

COMPUESTOS DOMINICAMNOS, S.R.L.

CDF DOMITAE, 5. A.

ZONA FRAMCA INDUSTRIAL EL LIMONAL

INETAB-KAUBECK, 5. R. L. =

» Tipo de movimiento: la opcion Traslado estard selecciona-
da. Esta operacién se realiza cuando se desea hacer un movi-
miento de mercancias de un parque a otro o dentro del mis-
mo parque con la finalidad de reparar, fabricar o lavar. Este
traslado puede ser con retorno o no.

« Con Retorno: especifique si el traslado es con retorno o no.
« Motivo: al seleccionar la mercancia este campo especifica
el motivo para el cual se traslada la mercancia: para fabricar,

para reparar, para lavado de prenda.

« Fecha de Despacho: aqui se indica la fecha en que se des-
pachard la mercancia.

- Fecha Retorno: muestra la fecha cuando la mercancia
debe retornar.

B Informacion basica

+ Oficina de Aduanas | (00457 |ZONA FRANCA INDUSTRIAL CARTH .
+ Con Retorno ®siOno
+ Fecha de Despacho ‘03{04{2023 ‘ ()

+ Tipo de Movimiento @ Traslado

+ Motivo

+ Fecha de Retorno

[EX)

|93;o4;2023
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5.2 INFORMACION DE DESPACHO T ——

« Tipo de Empresa: especifica el perfil de la empresa (Zona Fran- — =
. . . Tipo de Empresa | Empresa Operadora Logistica
ca Comercial, Zona Franca Especial, Zona Franca Industrial) i =

que realizara el traslado. Empresa
Mo. de Documento |

1
| + Buscar '+ Cerrar

v]

[EmPRESA LOGISTICA ABC

Zona

« Nombre de Empresa: busque y seleccione mediante el ico-
no de la lupa, el nombre de la empresa desde donde saldra la
mercancia.

Cudad

I
Calle |
I

EMPRESA | ADMINL.. 1
I i Empresa Logistica | | qGsTICA ARC 123456789 LOGISTICA | HAINA 1
I ABC ORIENT... 1

1 EMPRESA

LR B Total : 1

Al seleccionar la empresa, los campos: Nombre de Depdsito, RNC,
Teléfono y Direccion, son cargados de manera automatica.

B Informacion de Despacho

+ Tipo de Empresa Dznna Franca CumercialOZuna Franca EspEtial@Znna Franca Industrial

+ Nombre de Empresa FZI6655778899 |EMPRESAABC  |© ¢ |+ Nombre de Depdsito || EMWHOO00 |EMPRESA ABC, Santo Domingo

+ RNC 987654321 Telephone 809-000-0000

Direccion EMPRESA ABC, Santo Dromingo, DN
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5.3 INFORMACION DE DESTINO

- Tipo de Empresa: en esta casilla se especifica el perfil de la
empresa (Empresa de Admision Temporal, Zona Franca Co-
mercial, Zona Franca Especial, Zona Franca Industrial, Empre-

» Empresa de Depdsito

+ Buscar " » Cerrar

sa Operadora Logistica) que recibira la carga. Tipo de Empresa || Empresa Operadora Logistics |
:;’:i’:ade [EMPRESA LOGISTICA ABC |
- Nombre de Empresa: busque y seleccione mediante el icono
i j MNo. de Documento
de la lupa, el nombre de la empresa de destino de la mercancia. = 1

EMPRESA EMPRESA | ADMINL.. 1
i Empresa Logistica | | qGisTICA ARC 123456789 LOGISTICA HAINA |
ABC | ORIENT... |

Al seleccionar la empresa,
los campos: Nombre de I Totaniicion de Besang

Depc')sito, RNC ; Teléfono y + Tipo de Empresa OEmpresa de Adminsion TemporaIOZona Franca Comercial _Zona Franca EspeciaEOZ(Jna Franca ]ndustrial@Empresa Operadora Logistica
Direccion, son cargados de : .
’ - 9 * Nombre de Empresa | |LCP1122334455 EMPRESA LOGISTICAABC & (2 + Nombre de Depésito || EMWH0000 | EMPRESA ABC |
manera automatica.
+ RNC 123456789 | | Telefono 8090000000 |
Direccion | SANTQ DOMINGO, DN |
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5.4 INFORMACION DE TRANSPORTACION

« Tipo de Carga: se especifica si la mercancia va a ser trasladada
en un Contenedor o Granel.

» No. de Certificado: en este campo el sistema genera automatica-
mente un numero de carta de ruta, luego de presentar la solicitud.

« Transporte: busca y selecciona, mediante el icono de la lupa,
la informacién del contenedor.

» No. de Placa: registra el nimero de placa del transporte.

» Tipo de Contenedor: se carga de manera automatica al selec-
cionar el Transporte.

» No. de Sello: se carga de manera automatica al seleccionar el
Transporte.

» No. de Matricula: busca y selecciona mediante la lupa, el nime-
ro de matricula del conductor.

« Conductor: busca y selecciona mediante la lupa, el nombre del
conductor.

« Doc. de Identificacion: al seleccionar el conductor este campo
se carga de manera automatica.

Luego de completar los datos pulsar el botén Agregar.

B Informacion de Transportacion

+ No. de Sello 123

+ Tipo de Carga @ contenedor Oa Granel
+ Transporte 12344 X
+ Tipo de Contenedor [FURGON CERRADO DE 40'
No. de Matricula [ X
Conductor @8

| 12344 123

No. de Certificado ‘ [

No. de Placa [ |

Doc. de Identificacion ‘

5.5 INFORMACION DE MERCANGIA

- Transporte: en este campo se despliega el nimero que se regis-
tré en la ventana de transporte; proceda a seleccionarlo.

« Tipo de Producto: seleccionar Materia Prima, En Proceso o
Producto Terminado, segun corresponda.
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« Nombre de Producto: busque y seleccione, mediante la lupa,
el producto a trasladar.

> Buscar Informadédn de Producto

e
+ Listado Codigo de 5.A. I—I

Marca T oY)

Modelo | I |Q. @

+ Codigo de Producto

+ Mombre de Producto

Origen de Producto

PANTALONES DE HOMERE

[ @8

20130200000645

PANTALOMNES DE
HOMERE

Luego de completar
los datos, pulsar el
botén Agregar.
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« Codigo de S. A.: se carga automaticamente al seleccionar el
producto.

» Marca: se carga automaticamente al seleccionar el producto.
» Modelo: se carga automaticamente al seleccionar el producto.

+ Unidad: se carga automaticamente al seleccionar el producto.

- Cantidad de empaque: digite la cantidad de empaques a tras-
ladar y busque utilizando el icono de la lupa, la unidad corres-
pondiente.

- Peso (KG): digite el peso en kilogramos.
- Cantidad: digite la cantidad de mercancia a trasladar.

- Estado del Producto: seleccione el estado en que se encuentra
el producto (bien, mal, dahado, etc.).

B Informacion de Mercancia

Bruto

+ Transporte 12344 [ + Tipo de Producto ®Materiz Prima(En ProcesoProducto terminada

+ Nombre de Producto 2013020000645 | PANTALONES DE HOMERE o8 + Codigo de S.A. 62046210 |- - - De tejido de mezclila («denir
Marca N/A Modelo |N,r,q |
Unidad Unidades

+ Cantidad de Empaque | 5| J |BULTOS |L;‘ e + Peso (KG) | 100.UO|

+ Cantidad | 50.0000 Estado de Producto

I.I'«'lal:en'zl Prima 62046210 [P)PI;NJSE%I‘;ES N/A M/B Unidades 3 BULTOS 100.00 50.0000 Bien
Cantidad de Empague Peso Bruto (KG)

100,00

+ Cantidad de Empaque / Peso Bruto (KG): estos campos se cargan
de manera automatica al agregar la informacién de la mercancia.



14
5.6 INFORMACION DE INVENTARIO > Buscar Informacion de Inventario
* Busqueda
« Nombre de Producto: en este campo se despliega una lista de T [P R Wy
la o las mercancias seleccionadas en la ventana de Informacioén nventane
, . Depists | [Emwioono | Empresa apc so |
de Mercancia; proceda a seleccionarlo. -
Entrada |
« Inventario: al pulsar sobre la lupa, se abre una ventana que Codigode || | 0@
e , DA, E
muestra y especifica el producto a trasladar; pulse el botén N
Busqueda y seleccione el resultado de la misma. Mercanca | | e
we [ e [we [ le
Al pulsar sobre el resultado deseado, todos los demas campos : -
L. Nombre de Depdsito No. de Entrada HNo. del Documento | Hombre de Mercancia
son cargados de manera automatica.
EMPRESA ABC, SO SZCIZ015013182 20020-1C01-1501-000641 TELA 2 CARTOMNE
Luego de completar los datos, pulse el botén Agregar. | FMPRESARBGSD | 52C01S021800 | 20020-1C0I-1502-000288 | TELAZCARTONE

B Informacion de Inventario + Agregar | » Modificar m

+ Nombre de Producto | PANTALONES DE HOMBRE {Materia Prima) e |
+ Tnventario |EMWH0000 |EMPRESA ABC, Santo Domingo |, & + Nombre de Marcancia 2091100000004 | TELA 2 CARTONE |
+ Mo. de Entrada 50500 || szc12015021800 | Codiga de S.A. 52091300 |

Unidad + Cantidad 78.4g| | Valor Unitario (USS) | s_snzs|
Marca N/A Modelo NT Valor Unitario (RDS) | 395_9:343|

Santo Dominga, DN

i
i
szcrzo... | EMPRESAABC, 52091900 TELA 2 CARTONE NjA NT 29.98 8.8026 395.9348 |
i
1

Maonto Total (RDS) || 11,5?2_15| | Maonto Total (US$) “ 259_50| |

- Monto Total (RDS) / Monto Total (USS): estos campos se cargan
de manera automatica al agregar la informacién de inventario.
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5.7 INFORMACION DE DOCUMENTO

En esta seccion

B Informacion de Documento

debe adjuntar el

o los documentos

Elegir Archivo

[

requeridos para el

traslado.
[FAC-001].pdf

size: 124 KB type: pdf

-

!

¥

Adjuntar

w

Luego de
completar el
registro del
formulario, pulse el

ﬂ [wcSZ030802]Registrar Solicitud de Traslado

B Informacion basica

]
, * Presentar

+ Guardar

|zona FRANCA TNDUSTRIAL CARIBBEAN INDI|C. €2

+ Tipo de Movimiento

Informacién

bot(’)n Presentar + Oficina de Aduanas ||]1}45r
+ Con Retorno ®siOno
+ Fecha de Despacho ||}3,|’04,f2023 |E &

Los datos fueron archivados.

B Informacion de Despacho

+ Tipo de Empresa (zana Franca Comercial_'Zona Fran

EMPRESA ABC, Santo Domingo, DN

==

+ Nombre de Empresa FZ15566778899 |EMPRBA ABt
+ RNC 987654321
Direccion

SANTO DOMINGO, DISTRITO NACIONAL

B Informacion de Destino

{_'Zana Franca Comercial_/Zona Franca Especial/Zona Franca Industrial® Empresa Operadora Logistica

+ Tipo de Emprasa
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BUSCAR INFORMACION LISTA

SOLICITUD DE TRASLADO DESPUES
DE PRESENTADO

Dirigirse a e-Aduanas — Zona Franca - Solicitud de Traslado.

ﬂ Buscar Informacion Listado Solicitud de Traslado

Impartacién

*

# Exportacion
# Certificado

@ Ventanilla Unica
*

“““““ 1
= Zona Franca |

T "Solicitud de Trasiado |
y SoliTnd deSalida para — 3
Exportacion Consolidada
* Solicitud de Correccién
# Carga de Importacion
® Carga de Exportacidn
# Vigilancia de Puerto

+ Facha de Registro

| No. de Solicitud
| Tipo

[o4/04/2023

|g @ ~ 1jo4j203

Despacho

‘Destinc

Ningunos Dates de Resultado

| + Oficin de Ad

o @

X~

)

Busque y seleccione la Oficina de Aduanas donde ha sido presentada la solicitud de traslado y pulse el botén
Busqueda.

ﬂ Buscar Informacion Listado Solicitud de Traslado

+ Fecha de Registro 27/03/2023 |1 @ ~|03/04j2023 |h @ |+ oficna de Aduanas 00457 ZONA FRANCA INDUSTRIAL CARIBBEAN INDU &1 (2
Estado === Todo === w Despacho = e
No. de Solicitud | Desting @6
Tipo === Todo === hd

ZOMNA FRANCA e
03/04/2023 | SZMV2023040... Traslado | INDUSTRIAL CARIBBEAN | EMPRESA ABC | EMPRESA ABC | EMPRESA ABC 03/04/2023 | uaTossera | REgistrado/ac
INDUSTRIAL PARK
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ﬂ Detalle Informacion Solicitud de Traslado

+ Modificar | * Borrar | * Listado

B Informacion basica

Appliceboniiios;. 0 e === =s=== | Tipo de Movimiento Traslado

Con Retorno 5 _No Motiva

Fecha de Despacho 03/04/2023 Fecha de Retorno 03/04/2023

Oficina de Aduanas ZONA FRANCA INDUSTRIAL CARIBBEAN INDUSTRIAL PARK Solicitante EMPRESA ABC

Fecha de Registro 03/04/2023 17:13:34 Registrado por MARINA MATOS SERA

Fecha de Aprobacion i\p_mEaEujo_r _______________________________________
Estado Registrado/Aceptado

Bl Informacion de Despacho

Al pulsar sobre el resultado de la busqueda, el sistema le traera
la pantalla con el detalle completo de la informacién de la soli-
citud de traslado:

Observamos el Estado: Registrado/Aceptado y el No. de la so-
licitud (Application no.)



DIFERENTES ESTADOS

DE LA SOLICITUD DE TRASLADO

» Registrado / Aceptado: la solicitud se encuentra
presentada o de forma temporal.

« Con Retorno: indica la devolucion del inventario.
« Aprobado: la solicitud ha sido aprobada.

« Rechazar: la solicitud ha sido rechazada.
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