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DESCRIPCION DE HERRAMIENTAS Y
BOTONES COMUNES EN PANTALLAS.

@) Herramienta que sirve de busqueda. Al pulsar Es utilizado para salir o cerrar la aplicacion
—J\a este botdn se abre una ventana emergente, que actual. Nos pide confirmar si se desea salir
cambia dependiendo del campo que se desea o no, mediante la siguiente ventana:
visualizar.
7 Confirm (23]

Utilizado para limpiar el campo o parametro de
@ busqueda permitiendo asi elegir otro diferente, @ {Quiere cerrar?
sin tener que salir de la aplicacion.

L0k . Cancel

S Posibilita seleccionar una fecha. Al pulsar sobre

esta imagen se puede elegir el dia, mes y afho

deseados, ahorrand.o.tler.n,po y evitando proba- Es utilizado para la impresién de las
bles errores en la digitacion. informaciones, luego de ser presentadas.

» Buscar Se listan los datos que han cumplido con los cri- )
terios de busquedas elegidos. No es necesario Indica que el campo debe contener
introducir todos los parametros informacién, es decir, que es obligatorio.

De no digitarse, el sistema emitird una
alerta. Se recomienda completar los campos
no senalados con asteriscos, aunque es
opcional.

» Guardar Al pulsar el boton guardar la informacioén se re-
gistra para su posterior uso; estos datos son al-
macenados como “temporal”.

» Presentar Para enviar la informacién registrada, pulsar el
botdn presentar. Tras este paso, la informacion
no puede ser modificada sin antes enviar una
solicitud de correccidn, detallando el motivo
por el cual se desea cambiar los datos y a su vez
le sea aprobada por un superior.




OTROS BOTONES COMUNES:

ESCANEARY SUBIR BORRAR
Con esta opcion se puede digitalizar un documento fisico para  Se emplea para eliminar un documento adjunto a la Solicitud.

adjuntarlo a la informacién que se esta registrando.
ABRIR

ADJUNTAR Se usa para abrir un documento anexo a la Solicitud.

Se utiliza para buscar un documento almacenadoenlaPC, para  GUARDAR
asociarlo al documento que estamos creando. Esta opcion sirve para almacenar un documento agregado a la Solicitud.

Unavez introducidos los datos requeridos, debe pulsarel botén ~ Para introducir un nuevo registro de carga, presione el botén

AGREGAR. LIMPIAR para que se eliminen todos los campos y poder seguir
introduciendo mas datos.

MODIFICAR

Este botdn se utiliza para realizar cambios a las informaciones

registradas. De la misma forma, puede eliminar un registro se-

leccionandolo y luego pulsando el botén BORRAR.
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Conforme lo establecido en el articulo 199 de la ley 168-21,
la mercancia importada tiene un plazo para ser declarada
dentro de los primeros cinco (05) dias habiles posterior a
la recepcién legal del medio de transporte. Por esta razon,
ponemos a su disposicidon una consulta en el Sistema
Integrado de Gestion Aduanera para que puedas conocer
los dias no habiles que se toman en cuenta en los plazos
para declarar.

S LS ARD | CONSULTA DE CALENDARIO DIAS NO HABILES - USUARIOS EXTERNOS ‘ 5



{COMO ENTRAR AL PORTAL

SIGA DGA?

Dirigirse a nuestra direccion www.aduanas.gob.do, como muestra la pantalla a continuacién y pulse el
logotipo de SIGA.

SCA e @)
A L L L

ADUANAS

n Sobre Nosotros v Servicios Deinterésv Estadisticas~ Transparencia Otrosv Ley 168-21 Dmmé"'i
DESPACHO 24 HORAS

P RD$95,508.64 millones
p RD$105,008.98 millones

H 66.31% ITBIS

W 2271% Gravamen
B 834% Selectivo
W 264% Resto
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Introduzca sunumero de cédulay pulse el botén Entrar.

CERTIFICADO DIGITAL
‘ INGRESE SU NUMERO DE CEDULA ‘ iﬁi

ACERCA DE LOS CERTIFICADOS SSL

Esta accion despliega la ventana de acceso de certificado
del usuario, como muestra la imagen de abajo.

viafirma b\
fortress

00112345679
@& MARINA MATOS SERA

Seleccionar otro usuario X Cancelar

Pulse sobre el nombre del usuario; emergera una
pantalla donde debera colocar su PIN de acceso, luego
pulsara Validar.

viafirma D\
fortress
El sistema SIGA OTP esta solicitando su autorizacion

MARINA MATOS SERA para:
Obtener la informacion de uno de sus certificados

Por favor, introduzca su PIN:

| Validar

€ Volver X Cancelar

spanol English
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Si desea elegir otro usuario después de haber colocado Finalmente, seleccione el perfil correspondiente:

un numero o cédula equivocado, pulse el botén Importador, Exportador, Agente de Aduanas,
Seleccionar otro usuario. A continuaciéon, proceda a Consolidador, Empresa Buque, Empresa Naviera,
digitar el numero de cédula deseada, seguida del PIN. Empresa Aeronave, EmpresalLinea Aérea, Empresa

Transportista de Depdsito, Empresa de Depodsito,
Empresa Logistica.

viafirma

Fortress U PERFIL ADUANERO

weomoon B
i

Continuar con el usuario: EXPORTADOR
AGENTE DE ADUANAS
00112345679
&l MARINA MATOS SERA CONSOLIDADOR
EMPRESA DE BUQUE

. .

Seleccionar otro usuariol X Cancelar | | | e e oo

""""""" o |
1

De inmediato tendrd acceso al area del SIGA correspondiente a su usuario, cuyo nombre se muestra en la parte
superior derecha.

e-Aduanas ﬂ [wcIC010102] Buscar Informacion Declaracion de Importacion
» Declaracién de
Importacién | Fecha de Declaracidn 25/03/2025 ~ | 25/06/2025 No. de Declaracion @
» Solicitud prérroga para /031 ‘5 Q@ ‘ 102 ‘ﬂ Q@ | Q@
declarar + Administracion @), Régimen @
*» Calendario de Inspeccién 2 @
* Recepcion de Declaracion | Importador RNC214101C | EMPRESA ABC Agente de Aduanas e
* Solicitud de Correccién
'C === === Estado === i ===
» Solicitud de Reclamacién | = S v‘ . Saltls >
» Solicitud de Endoso | No. Doc. de Embarque ‘I:;v Q No. de Chasis
» Solicitud de Extensién del .
Perfodo - Re-Exportacién | No. de Contenedor ‘ Almacén ~

, Solicitud Admisién Temporal
sin Transformacién

Listado de Proceso
Internacion Temporal
Exportacién Ningunos Datos de Resultado

-

B

Certificado
Ventanilla Unica
AT

®

3]

®
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{COMO ACCEDER AL FORMULARIO

CONSULTA DE CALENDARIO

DIAS NO HABILES?

Para Realizar una Consulta de Calendario Dias No Habiles dirigirse a e-Aduanas - Mi pagina:

..J [wcIC010102] Buscar Informacién Declaracién de Importacién

-

Usted esta : Inicio e-Aduanas > Importacién > Declaracién de Importacidn

e-Aduanas

Acuerdo Comercial ~ Ayuda |M

|
pag)

A Marina Matos Sera
# Tiene 359205 Notificaciones Sin Leer

Solicitud Admisién Temporal
sin Transformacién
Listado de Proceso

No. de Declaraddén

» Il)eda“r:ci_(‘!n de
mportacion Fecha de Declaracién ~ No. de Declaracidn

, ‘Sohotud prérroga para ‘ 25/03/2025 |4 @ ~[2s10612025 [=1-] Y-}

declarar + Administracion @ Régimen @
* Calendario de Inspeccion L@ L@
>R 6n de D on ‘ RNC214101C|EMPRESA ABC Agente de Aduanas &, e
*» Solicitud de Correccién

© e i = Estado == i e

*» Solicitud de Reclamacién ‘ 3 ekcone v‘ Et L) v
» Solicitud de Endoso ‘ No. Doc. de Embarque oY) No. de Chasis
» Solicitud de Extensién del =

Periodo - Re-Exportacion ‘ No. de Contenedor ‘ Almacén v

Administracion

Internacién Temporal

Exportacién

Agente de

Aduanas

Ningunos Datos de Resultado

Certificado

Le muestra la siguiente pantalla; pulse Con

sulta Calendario Dias No Habiles:

Usted esta : Inicio Mi pagina > Consulta de Calendario Dias No Habiles

e-Aduanas Acuerdo Comercial Ayuda Mi pagina

« ﬂConsulta de Calendario Dias No Habiles

Mi pagina
Consulta de Documentos de
» Embarques Manifestados

2 Marina Matos Sera
A Tiene 359205 Notificaciones Sin Leer

1
1
|
3

» Buscar » Limpiar

Pendiente de Declarar

_______________________ Fecha d ist
'Consulta de Calendario Dias | SR

1 ‘ 25/06/2025
1

@ -~ ‘25/06/2025

= [ === Todo === 7]

[=]-)

No Habiles i

*» Declaraciones listas para pagar
Declaraciones Listas para
Despachar

# Perfil

Ningunos Datos de Resultado

Operadores Econdmicos
Autorizados (OEA)
# Agencia

R el

n. s
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¢{ COMO REALIZAR UNA CONSULTA

DE CALENDARIO DIAS NO HABILES?

Al acceder a la pantalla, utilice el icono del calendario =1 para seleccionar la Fecha de Registro. En la
casilla Dia, se desplegara un menu con las siguientes opciones: Dias No Habiles, Fines de Semana,
Sabado y Domingo.

A continuacién, pulse el botén Buscar:

Gt e Doumasde oo | L |
» Embarques Manifestados

e [T TR
, Consulta de Calendario Dias
No Habiles
» Declaraciones listas para pagar
, Declaraciones Listas para Dia Fecha Motivo
Despachar JUEVES 19/06/2025 00:00:00 Corpus Christi
Perfil
Operadores Econdmicos
Autorizados (OEA) VIERNES 18/04/2025 00:00:00 Viernes Santo
# Agencia
Bandeja de Documento W1 » Total : 3
Caja de Notificacion
# Calendario de Inspeccion

LUNES 05/05/2025 00:00:00 Dia del Trabajo

Podravisualizarelresultado delabusquedaconloscamposFechade RegistroyDiacorrespondientes.
En esta etapa, puede verificar lainformaciéon mostraday, una vez finalizada su consulta, puede realizar
una nueva busqueda o cerrar la pantalla.

Fin del proceso.
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