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Descripción de Herramientas y Botones Comunes en Pantallas: 

 

Recuerda: 
 

  Herramienta que sirve de búsqueda. Al dar un click a este botón nos abre una ventana emergente  la 

 cual varía dependiendo del campo que queremos visualizar.  

 Utilizado para limpiar el campo o parámetro de búsqueda, permitiéndonos elegir otro diferente, 

          sin tener que salir de la aplicación. 
 

   Nos permite seleccionar una fecha.  Al dar un click sobre esta imagen podemos elegir el día, mes 
         y año deseado, ahorrando tiempo y evitando posibles errores en la digitación. 

Se listan los datos que han cumplido con los criterios de búsquedas elegidos.No es necesario 

introducir todos los parámetros. 

 Al hacer click en el botón Guardar la información se registra para su posterior 

uso, esta información es almacenada como temporal; para enviar la información registrada debe 

hacer click en el botón Presentar, una vez hace esto la información no puede ser modificada sin 

antes enviar una Solicitud de Corrección detallando el motivo por el cual quiere modificar la 

información, y esta le sea aprobada por un superior.                            

Es utilizado para salir o cerrar la aplicación actual.  

                  Nos pide confirmar si deseamos salir o no, 

                  mediante la siguiente ventana: 

 

 

Es utilizado para la impresión de las informaciones, luego de ser presentadas. 

Nos indica que el campo debe contener información. Es decir que es obligatorio. De no digitarse         

el sistema emitirá una alerta. Se recomienda el llenado de los campos no señalados con asteriscos, 

aunque el mismo es opcional. 
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Descripción de Herramientas y Botones Comunes en Pantallas: 

 

 

Descripción de Botones: 

 

 

 

Escanear y Subir: Si tenemos un documento físico y deseamos digitalizarlo para adjuntarlo al 

documento que estamos registrando en esta opción podemos realizar esta tarea. 

Adjuntar: Podemos buscar un documento almacenado en la PC, para asociarlo al documento que 

estamos creando. 

Borrar: Eliminar un documento adjuntado a la Solicitud. 

Abrir: Abrir un documento adjuntado a la Solicitud. 

Guardar: Almacenar un documento adjuntado a la Solicitud. 

 

 

 

 

 Una vez introducidos los datos requeridos, debe hacer clic en el botón Agregar. 

 Modificar. Utilizado para realizar cambios a las informaciones registradas.   

 De la misma forma puede eliminar algún registro haciendo clic sobre el mismo y luego presionando el botón 

Borrar. 

 Para introducir un nuevo registro de carga presione el botón Limpiar para que se limpien todos los campos y 

poder seguir introduciendo más datos. 
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PASOS PARA CONTINGENTES 

 

1. Registrar Cuota Producto Agricola 

Usuario: Organismo Externo 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

En esta pantalla el Organismo Externo (OTCA) puede registrar la cuota asignada para un 

producto determinado. También permite realizar modificaciones y guarda un histórico de 

dichas modificaciones. 
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2. Registrar Cuota Producto Agrícola por Importador  

Usuario: Organismo Externo 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

En esta pantalla el Organismo Externo (OTCA) puede registrar la cuota asignada por 

importador y se puede verificar la cantidad disponible y consumida que tiene un importador de 

un producto X. 
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3. Registrar Solicitud Autorización Control para Aduanero (SEA/AGRICULTURA) 

Usuario: Importador / Agente de Aduanas 

 

En esta solicitud el Importador debe indicar su CAC asignado para el producto que desea consumir, 

 La partida y código del producto que está en contingente. 
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4. Información de Autorización Control para Aduaneros (SEA/Agricultura) :Aprobación 

Usuario: Organismo Externo 

 

 Buscar solicitud para aprobar: Desde el acceso WEB el Organismo Externo puede verificar la 

cantidad de solicitudes que tiene pendiente de aprobación, con solo hacer clic sobre la solicitud 

el sistema lo lleva a  la solicitud. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 Aprobación: Para la aprobación debe hacer clic al botón modificar. 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 Proceso de Aprobación: En la información del Certificado debe colocarse el número de CAC 

utilizado y el número de la solicitud que genera el sistema. 
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Luego se procede a presentar 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

En la búsqueda se puede verificar la solicitud ya aprobada. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

5. Elaborar Certificado de Origen 

Usuario: Importador / Agente de Aduanas 
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6. REALIZAR DECLARACION DE IMPORTACION (DUA) 

Usuario: Importador / Agente de Aduanas 

 

En el proceso  de la elaboración de la declaración de importación es imprescindible que sea asociado el 

certificado de origen a, y los Documentos. 
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 En la declaración debe aplicarse el Certificado de Origen a las partidas que lo ameriten. 

 

 

 

 

 

 En la sección de Documentos debe agregar:   

 
 

1. Factura Comercial. 

2. Certificado de Asignación de Contingente (el cual tiene la siguiente nomenclatura 

CAC-DRCAFTA-2011-XXXX). Este No. de Certificado es emitido por Agricultura en el 

Certificado de Cuota Producto Agrícola por Importador. 

3. Permiso de Importación.  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

7. En la Cuota Producto Agrícola por Importador actualiza los campos Balance y Cantidad 

Consumo. 
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8. Reporte de Liquidación de Impuesto. 

 

Al verificar la Liquidación de Importación se puede visualizar el desmonte de todos los 

impuestos. 

 

 

 

 

  


